/L

N REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO
CODIGO ICFES: 3115 MOCOA —3116 SIBUNDOY -
CREADO MEDIANTE LEY 65 DEI 17 DI DICTEMBRE DE 1989
NIT 800.247.940-1

RESOLUCION No. 00574 22 DE NOVIEMBRE DE 2006

"Por medio de la cual se crea el Comité de Archivo del
Instituto Tecnoldégico del Putumayo” -

EL RECTOR DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO
en uso de sus atribuciones legales y estatutarias y, -

CONSIDPERANDO:

. Que la Ley 594 del 2000, desarrollé las reglas y pl’lnClplOS generales que

regulan la funcion archlwstlca del Estado.

. Que en virtud de ello, el Instituto esta obligada a la creac! on, organizacion,

preservacién y control de sus archivos, apoyad«;)s en los érganos internos
de Coordinacién y Asesoria. :

. Que el Acuerdo N°. 007 del 29 de Junio de 1994 expedido por el Consejo

Directivo de! Archivo General de fia Nacién, denominado “Reglamento
General de Archivo”, determiné eh su Articulo 199, la Creacion del Comité
de Archivo, y establecié que *.... cada entidad establecerd un Comité de
Archivo, legalizado mediante el acto administrativo correspondiente, como
un grupo asesor de la alta direccién, responsable de definir las politicas,
los programas de trabajo y de la toma de decisiones en los procesos
administrativos y técnicos de los archivos ...... "

. Que mediante ordenanza No. 122 de marzo 29 de 1996 se cred el Comité

Departamental de Archivo, integrando al Instituto Tecnoldgico del
Putumayo como miembro.

. Que mediante Resoluciéon 0573 del 22 de noviembre de 2006 se modifico

la Resolucién No 002 de enero 11 de 2002 mediante la cual el Instituto

.Tecnolégico del Putumayo creé_la‘ dependencia de archivo del Instituto.,

. Que la Institucién no cuenta con una disposicion que regule el

funcionamiento de los organismos de coordinacion y asesorfa en materia
archivistica.

. Que es necesario crear un organismo que regule los diferentes procesos

los relacionados con.el Sistema de Archivo,
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RESOLUCIGN No, 00574 22 DE NOVIEMBRE DE 2006
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: COMITE DE ARCHIVO. Créase el Comité de Archivo del
Instituto Tecnholdgico del Putumayo como un organismo asesor de la alta
direccién, responsable de proponer las politicas, los programas de trabajo y la
toma de decisiones en los procesos administrativos y técnicos del Sistema

Archivistico.,

ARTICULO SEGUNDO: COMPOSICION DEL COMITE DE ARCHIVO SEDE
CENTRAL MOCOA. EI Comité de Archivo del Instituto Tecnoldgico del
Putumayo, estarad conformado por los siguientes funcionarios:

e El Vicerrector Administrativo, quien lo presidiré

o El Vicerrector Académico.

« El Jefe de la Oficina de Planeacion.

e« El funcionario encargado de la de Biblioteca y del Archivo Institucional,
quien actuara como secretario.

Cuando el Comité de Archivo trate asuntos especificqs relacionados con alguna
serie, subserie o tipologia documental, podra invitar a sus sesiones al jefe de la

dependencia productora de los documentos que se evaltan.
Igualmente, podrén asistir a sus sesiones como invitados, aquellos funcionarios o

particulares que puedan aportar elementos de juicio relacionados con los temas
de su incumbencia (Control Interno, técnicos, historiadores o usuarios, entre
otros). Las decisiones o recomendaciones del comité de Archivo, se adoptaran
por consenso y se hardn constar en actas suscritas por sus miembros.

ARTICULO TERCERO: FUNCIONES ESPECIFICAS DEL COMITE DE
ARCHIVO.

1. Proponer los criterios y directrices sobre transferencia, seleccién vy
eliminacién de documentos y todo lo relacionado con la gestion
documental.

2. Proponer normas reguladoras de clasificacion, ordenacion y tratamiento de
la- documentacién activa contenida en los archivos de gestion de los
diferentes o6rganos y unidades académicas, administrativas y de servicios
del Instituto.

3. Proponer directrices para la corrécta ubicacion fisica de la documentacion
y ‘establecer las condiciones idoneas que deben reunir las instalaciones
necesarias para su utilizacién y seguridad.

4, Impulsar las actividades de capacitacién y establecer los contenidos para
la formacion de los usuarios en cuanto a la organizacion y el tratamiento
técnico de la documentacién. A

5. Desarrollar y participar en actividades de difusion del patrimonio
documental del Instituto en apoyo a la mision institucional.
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6. Proponer, bajo crltertos técnicos, admmlstratlvos, juridicos, legales e
histéricos, los periodos de conservacién de los documentos a lo largo de su
ciclo de vida y determinar su accesibilidad.

7. Autorizar y proponer las tablas de Retencidn Documental, disefiadas por la
Seccidn de Gestion Documental para establecer el tiempo de permanencia
de los documentos en las diferentes etapas de su ciclo vital.

8. Supervisar y controlar los Archivos de Gestion en las diferentes
Dependencias del Instituto.

9. Crear su reglamento de acuerdo a sus funciones.

ARTICULO CUARTOQ. REUNIONES.

El Comité de Archivo se reunird ordinariamente por lo menos una vez al afio y
extraordinariamente por citacién de su presidente cuando la urgencia e
importancia de los temas a analizar as! lo amerite.

ARTICULO QUINTO. COMITES DE ARCHIVO DE SEDE.

Créase el Comité de Archivo de la Sede de Sibundoy eonformado por:

s El Coordinador Académico Administrativo de Sede, quien lo preside.
e El Funcionario encargado de Biblioteca
» E] Funcionario encargado de Archivos

ARTICULO SEXTO. FUNCIONES DEL CO-M.I'TI'-: DE ARCHIVO SEDE.

Seran funciones de los Comités de Archivo de Sede :

1. Asesorar y apoyar al Comité de la Sede Mocoa, en cuanto a medidas para
desarrollar las politicas y directrices que en materia de Archivos expidan
las instancias competentes del Nivel Nacional y en torno a la formulacion
de planes, programas y proyectos en materia de archivos.

2. Estudiar y Aprobar las modificaciones a las Tablas de Retencidn
Documental que sean necesarias con posterioridad a su aprobacion por
parte del Comité de Archivo del Instituto. Las mismas seran propuestas
por el funcionario encargado de Archivo.

3. Recomendar y apoyar programas de sensibilizacion sobre el uso y alcance
de los Archivos dirigidos a los funcionarios del Instituto e igualmente
respecto a programas de difusion dirigidos a los particulares.

4, Decidir sobre las solicitudes de eliminacion documental que sean

presentadas por la el funcionario encargado de archivo y presentar a la
Secretaria General el acta correspondiente con un inventario de la
documentacidén a eliminar para su ratificacién, sin la cual no se podra

proceder a eliminar.
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5. Las demas que en materia de Archivos le sean asignadas.

ARTICULO SEPTIMO. Quégum. v

- El quérum deliberatorio y decisorio de los comités de archivo serd de mayoria
simple, es decir deberd contarse con la mitad més uno de sus integrantes siendo
indispensable la presencia de su Presidente y Secretario cuando se decida sobre
eliminacién documental y modificacién de las Tablas de Retencién Documental.

ARTICULO SEPTIMQ: La Rectoria del Instituto emitird un acto administrativo
para expedir el Reglamento de Archivo del Instituto, el cual contendrd, entre
otros, la composicion y funciones de los organismos de coordinacién y asesorla
del sistema archivistico del Instituto.

ARTICULO OCTAVQ: La presente resoluaon rige a partir de la fecha de su
expedicién, deroga las disposiciones que e ‘Sean contrarias.

HENRY._ELIECER HIDALGO Cf ICUNQUE
RECTOR
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